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IIPABHJIHUK

O KAHHEJAPUJCKOM U APXUBCKOM
HOCIOBABY

Y HO3O0PUIITY IIYK

I OIIIITE OAPEJABE
Ymnan 1.

Osum IlpaBmimnwkom yTBphyje cc HAYMH KAHIETAPHICKOI M apXHBCKOT IIOCIOBAFHA y
[Mosopumrry Ilyx ( mame: ITozopumre).

Yuan 2.
Kanrenapujcko n apxuBCKO I110CTIOBatbe 06yxBaTa:

- IPUMAIbeE, TIPETIie/iake U paciopehuBame momre, IPUMIBEHE HELIOCPEIHOM HPEIajoM, IIPEKo
IIOINTE, MK CPCICTaBa €JIEKTPOHCKE KOMYHHKAIIH]E,

- CBUJICHTHPAILE aKaTa ¥ TIPSIMETA U JIOCTABIbAE HCTHX Y Pall,
- a/IMUHHCTPAaTHBHO-TEXHUYKO oOpalhuBarme akara u upeaMera,
- OTIIPEMAFLE TIOMITE,
- apXUBHUpArbE, KOPAIMNEmE U CTPYUHO 0/IPIKABALE apXUBE,
- oTabuparse apXUBCKe Ipale M yHUIITaBame Ge3BPEIHOT JOKYMEHTAPHOT MaTepHjala,
- [IpeJiaja apxuBCKe rpalje Haziie)KHOM UCTOPHjCKOM apXUBY.
Youam 3.

CBa akra, HOUHMCH, IPHIO3H K OCTajla JOKYMEHTAa MOTY GHTH y HAIIMPHOM M EJIEKTPOHCKOM
00MuKYy.

Haunn epuientnpama, 3amruTe ¥ Kopuinhema eNeKTPOHCKHX JOKYMEHATa ypebyje ce
noceOHuM 1IpaBUITHUKOM O HAYMHY €BWJICHTHpaba, 3alTHTe, H Koprimhema €JIEKTPOHCKHX
JIOKyMeHara.



Yuian 4.
YV OKBHpY KaHIEIaPHjCKOT II0CIIOBAIbA 10jeIMHY TCPMUHN umajy crenehe 3Haueme:

- Akt/Cayx0enu Jomuc je CBakH IIMCAHH CACTAB KOJUM Ce nokpehe, nomymasa, Merba,
[IpEKK/1a NIA 3aBpIIaBa HEKHU CIIyKOCHH 110CTYIIAK, a KOju Caipiku cienehe meiose, 6e3 003upa
Jla I je HACTAO y IMCAHOM HIIH EJICKTPOHCKOM OBIHKY: IYH HA3UB anpecy LoIHIbaona, 6poj
¥ JIaTyM, HA3UB ¥ IIyHY ajipecy MPUMaola, KpaTak CaipKaj IpeaMeTa, Besa Ball - Halll 6poj,
TEKCT aKTa, IIPHUJIOT, ITOTIHC OBJIAINEHOT JINIA M OTHCAK CIIy>kKOEHOT 1eyara

- [lokyMeHT je 3amuc 6110 Koje BpeTe, 00JIMKa 1 TEXHUKE H3pajie KOJU CaapKajeM, KOHTEKCTOM

M CTPYKTYpOM UpYXKa MOKa3 O aKTHBHOCTH KOjy MPaBHO MM (GU3MYKO JIMIE Ipejy3uMa,
00aBJba UM 3aKJbYUyje TOKOM CBOj€ JIETATHOCTH FUIH JTHYHE AKTHBHOCTH.

- ITpuutor je nucanu cTaB (TOKyMeHT, Tabna, TpaduKoH, HpTeK) KOJHU ce IIPUIIaKe Y3 CayOeHu
IOMHC pajii JONyH-aBatba, 00jalmaBarba K JJOKa3HBaka CalpiKIHe CIIYKOSHOr J10THCa.

- Ilpeamer je ckym ciyskOeHHX [OIMCA W TPUIIOra KOjH €€ OJHOCE HA MCTO IUTAME H UHHE
HEHHY.

- Hocuje je ckym mpenmeTa KOjH ce OHOCE Ha MCTy MATepHjy HIM Ha HCTO IIPAaBHO HJIK
buznuxo e,

- QacuukiIa je apXMBCKA jCIHMIIA KOjy YHHM CKYNm AOKYMEHTApHOT MaTepujalia BHIIE
MPENMETA MITH JIOKYMEHATA KOJH Ce OJTHOCE Ha MCTY MAaTEpPHjy, AKTHBHOCT, J0rahaj Wik Ha HCTO
IIPaBHO MM (U3MYKO JIMIIE, @ KOjU Ce MOCNe 3aBPIICHOr TOCTYNKA dyBajy cpelieHH y HCToM
OMOTY.

- Ilncapuuna/llpujemua kanmeaapuja je OpraHu3alliona jeUHAIA WK PALHO MECTO ITIE Ce
Bpiie cuefehd 1IOCTOBM: IpHjeM, OTBapame, Nperjiefame H pacmopelHUBame  IOIITe,
CBUIICHTUPAE H 3JPYXHBalbC CIyXOCHMX [OMMCA, JOCTABJbAE JOMHCA YHYTPAIIEHHM
OpraHM3AlHOHUM jCIUHALAMA, OTIPEMAIbE IONITE, Pa3sBONEHE Ka0 W HUXOBO CTABIHAE Y
apXuBY U UyBarmbe.

- lokymeHTapHu MaTepHjaJ yune cuch, pororpadcru U GoHorpadcKn CHEMI U Ha IpyrH
HA4YUH CAaCTaBJbCHH 3allMCH M JOKYMEHTH, KIbUTE M KapToTeKa O E€BHACHIMjM THX 3aImca,
3allUCH Y CIEKTPOHCKOM OOJHMKY W JIOKYMEHTA, Ka0 H MHUKPO(DUIMOBH O HUMA IPAMJBEHH 1
HaCTald y pagy perucTparype 0K Cy Off 3Hadaja 3a TeKyhu pajl, HACTao JIENOBAKEM U PAJIOM
CTBapaona, JOK ce Hu3 Ibera He onabepe apxuscka rpaha. JIOKyMeHTapHH MaTepwja
IPE/ICTaB/ba HENUHY NOKyMEHTa MM 3aIlica HACTAIMX MM IIPHMIbCHHUX JCIOBAmEM U PAIoM
cybjekara y M3BOPHOM MIIM PEIPORYKOBAHOM OGIHMKY nOKyMmeHTa 6e3 o63mpa Ha bopmy u
¢opmar Genexersa Kao U IPONUCAHE SBUICHIIN]E O FEMY.

- ApxuBcka rpabha je caB M3BOpHM H PEHNPOAYKOBaHM (IIMCAHH, I[PTAHM, IITAMIIAHH,
ororpapucany, MUKPODHUIMOBAHY, CKCHHPAHH FUIM JMTMTAIM3OBAHYU ©ICKTPOHCKH 3AITHC
HAaCTa0 M3BOPHO Y €IEKTPOHCKOM OOJIMKY WM Ha JPYTM HAYHH 3a0ele)KeHn) TOKYMEHTAPHH
MaTepHjali HACTA0 y TOKy pajia CTBAapaolia KOjU je Ox 3Hauaja 3a MCTOPH]Y, KYITYPY, YMETHOCT,
HayKy W IPOCBETY M Jpyre ApyluTBene obnactu Oe3 063upa Ha TO Kajla U Ile Cy HAacTalld U 1a
JI4 Ce HaJla3e y yCTaHOBaMa 3allTHTE KyJITYpHUX jo6apa Ui BaH me.

- JloKyMeHTapHH MaTepHjasl ca POKOM HyBamha YMHH MaTepujal KOjH je o 3Hayaja 3a
texyhu pax ITozopuinta nnm Marepyjan KoMe pok dyBarka HHje HCTEKAO.



- CrBapanan apxuscke rpalje u 1oKyMeHTapHOT MaTepHjalia je IpaBHO WM GU3MUKO JHIle
YUjUM TIEIOBAILEM HACTAje apXMBCKa rpalja u JOKyMEHTapHY MaTepHjall.

- ApXHBCKA jelMHMLA je perucTparop, DhacuuKia, KyTH]a, CBEXarb, OMOT Y KOjH CE OJUIakKe
HNOKyMEHTapHH MaTepHjall U apXuBcKa rpaba.

- besspennn moxymenrapuu mMarepujan unHe Ae0oBM AROKYMEHTapHOT Marepyjajia Koju Cy
M3TyOUITH OIEpaTMBHY BPEJHOCT 3a TeKyhH paji OHOCHO KOjUMa je MCTEKAO 3aKOHCKH pox
JyBarha, & HEMajy CBOjCTBO apXUBCKe rpalje.

- Onabupame apxuBcke rpahe n yaumrasame Ge3ppeanHor AOKYMEHTAPHOT MaTepHhjaia je
IIOCTYIAK KOJHM Ce apXWBCKa rpaba omabupa u3 JOKyMeHTapHOr MaTepyrjana y3 yHUIITABAme
OHHX JIeJI0Ba JOKYMEHTAPHOT MaTepHjajla KojuMa je mpecTala BaXHOCT 3a TeKyhn pax a KOju
HEMajy CBOjCTBO apXHUBCKe Ipale.

- Jhucra kareropmja ToKymeHTapHOr MaTepHujaia ca POKOBHMA 4YyBam:a je mocebad akr
KojuM ce oupelyjy Bpete apxuscke rpahe u JOKyMEHTAapHOT MarepHjajia ca POKOBHMa JyBamba.
Jlucta caupKu TONMC CBHEX KaTeropuja JTOKYMEHTAPHOT MaTepHjana HacTajiol y  pajy
PEruCTpaType M IHUXOBE pOKoBe vyBamba. Ha ocHoBy Jlucre o6arika ce mocrymak ogabuparna
apXuBcke rpalie Kao M IOCTYIaK YHHIITABAKA OE3BPELHOT JIOKYMEHTapHOT Marepujaja.
Kareropuje xox xojux je pok dyBama TpajHO, 9yBajy ce 10 npenaje HamiexxaoM Meropujckom
apxuBy.

- APXHMBCKa KI-HUIa je OCHOBHA CBUICHIIH] O TIEOKYIIHO] apXMBCKO] Tpal)il U JOKyMEHTapHOM
MaTepHjaly HACTANOM y pamy CTBapaola. APXMBCKA KHbHIa CAIpXKH IIONHC (MHBEHTApHU
IPETTIE/) HEMOKYIHOT JIOKYMEHTAPHOI' MaTepHjalia HacTalor y pajy perucTparype Kao U OHOT
JIOKYMEHTAPHOI' MaTepHjalia KOji ce 1o GUIT0 KOM OCHOBY HAlasd KOJ CTRAapaola. ApXHBCKa
KFbUIa MOXKE CC BOJIUTH y TIAITMPHOM HITH CIEKTPOHCKOM OBIIHKY.

- ApxuBHpame je Iponemypa ojuiarama oOpa)cHIX H 3aBPIICHHX npeaMeTa y ojrosapajyhe
apXUBCKe jefHMIE (PETHCTPATOpe, (hacuukie, KyTHje, CBEXEbEBE, OMOTE H JIp) Tpema
XPOHOJIOLIKOM PEAly MM YTBPHEHO] KIacuuKaNMju U HHXOBA LPefaja y apXHBY MHCAPHHIE
U/YITH apXHBCKH JETIO.

- APXHMBCKH JIeno je TocebHa J1e0 paJHe [POCTOPHU]e, Y JEAHOM MM BUIIE opMapa KOjH Cy o
KJbyUYeM y KOjUMa ce 9yBa JOKyMEHTapHH MaTepHjal M apXuBcKa rpalja OJUIokena al akTa.

IT IIPUMAIBE U IPETJIEJAIGE IIOIITE
Yan 5.

IlpujeM momTe o06aBiba ce IyTeM MHOIMITAaHCKE CIyKGe, €ICKTPOHCKOM IIOIITOM, JIHYHOM
JIOCTaBOM ITyTEM KypHpa MU Ha 3aXTEB CTPAHKE.

[Jomra ce npuma y TOKy Tpajarma pagHOT BpeMeHa, Y IIPHjeMHOj KaHIleJIapHju.

IlomTy Koja mpucme y TOKy pamHOr BpeMeHa — aJ[pecHpany Ha Ilo3opumnre, mpuma une
3aJy’KCHO 3a npujeM nomTe. [lomra ca HasHAKOM ,,TOBEPIBUBO® H »CTPOTO  TIOBEPJBHBO™ ce

OfMax IO TNpHjeMy , HPEKO KHUIe IOBEpJbHBE IOIITE, ypydyje ommambieHomM Uiy,
HEOTBOpEHA.



Yaan 6.

Jlane sanyxeno 3a npujem momrre I[lo3opuinTa Kaja HEOCPEXHO MPUMa IOLITY OJf CTPaHe
nocraBikada (Kypupa), Ay’KHO je Ja HOTBPAM IIPHjeM IOIIMIbKE craBbajyhn JaTyM M 4uTaK
[OTOMC Y JIOCTABHO] KEGW3H, HA JOCTABHHINM, [IOBDATHHIM WM HAa KOIMjH akata YHju ce
opurunan npuma. llopex normuca nuue 3axyxeno 3a upujem nomre Ilozopumra Kana npuMa
TOIITY, CTaBJba M CIyOeHH Neyar.OCHM OBHX IOJATAKa, HAa IPAMILEHH TPEIMET (II0/(HECAK-
aKT), CTaBjba CC jOII M BpeMme TpHjeMa (Yac K MHHYT) y CBHM CiydajeBHMAa Kana je 1o
nponuckMa npensubeno. Y coyuajeBHMa Kaja JAaTyM IIpejiaje HOLITe MOXKe GHTH O 3Havaja 3a
pavyHame pOKOBa, y3 IPUMIbEHY IONINIBKY 00aBE3HO IPUIIOIKHTH KOBEPAT.

CiryxOeny NOINCH TPUMIBEHH EIEKTPOHCKHM ITyTeM ce INTaMIajy W y HNAIIUPHOM OOJIHKY
3aBOJIC y eBUJICHLIY)Y KOjy [lo3opuiure Bojm.

Yonau 7.

3a rnowmukke Koje ¢y IpEMIbCHE oluTehene, 3aMMCHUYKY WM KPATKOM 3abenelnKkoM, Koja ce

YIIHCYje HEHOCPEAHO y3 OTHCAK IIPHjeMHOT mraMOusba, KOHCTAaTyje ce Bpcra H o6uM
olmrrehema.

Ynan 8.

Ha cpaxy npumsbeHy NOMMIBKY IHIlE 3alyXeHO 3a mpujeM momTe IlosoprmTa YTHCKYje
NPUjEMBH IMTaMOUIb H MOTOM je pactopehyie.

Ynan 9.

IIpumibeny norry, mo npasmity, pacropeljyje Jinme 3a/y’eno 3a IpHjeM IIOIITe Ilo3opumrra
KOje je JMYHO OTBapa M Ipernexa. Passpcrapame MOIITE ce BPIIM MCTOr JaHA Kala je n
IpUMJBCHA.

II1 3ABOBEILE AKATA U ITPEIMETA
Yaan 10.

Tosopumte Boxu ype/iy €BUIEHITH]Y O CBOjOj IIPUMIBEHO], OIHOCHO COICTBEHO] LIOMITH. AKTa
Ce EBUICHTHPA]Y ¥ JIOCTAaBIbA]y y Pa HCTOT IaHA KaJa Cy ¥ PAMILCHH.

Y OKBHpY KaHIIE/IapAjCKOT TIOCTOBArba BOJCE C& OCHOBHE M MoMohHe eBHIEHIH]e 0 peMeTuMa
Y aKTHMa.

OcHoBHe ¢BUEHIIH]E CTBApaola Cy:
- JlenoBoHUK (Modice u ckpahenu 0eno600HuK),

- [lomohne eBuneHIje (KIbUea npuMmene noume , Jocmasna Krsuead 3a ROWMmY, KroUze
pauyna).

Ynan 11.

HCHOBOHHHK Ce BOJH II0 CUCTEMY OCHORHUYX ONPOIERA T TTATANAT AR (e rr oD tans (e oo -



Y NIeNOBONHNUKY U APYTHM CBUICHIMjaMa HE cMejy ce Gpucars TOTPEIIHO YIIUCAHE PEUr MK
6pojesu, nenuTh namupr u ci.Mcnpaske ce MOry BPLIATH TOBIAYCTHEM TAHKE JIMHU]jE IPEKO
NOTPEIHO YIMCAHUX TEKCTOBA, & U3HAJ] TOTa YIIMCYje Ce TIPENPaBIbEH TEKCT.

3aBoheme mpenMeTa y J1eI0BOAHEK BPIIH ce Ha ciieehn Haunm:

-y pybpuxy 1. ynucyje ce ocHOBHE 6poj JIeTOBOXHUKA,

- Y pyOpHKy 2. yuucyje ce KpaTka cajpyKiHa aKTa - IpeIMeTa,

- ¥ pybpuky 3. ymucyje ce noabpoj,

- ¥y pybpuxy 4. ymucyje ce gatym Ipujema,

- Y pyOpHKy 5. ynucyje ce HasHB ¥ CEIHLITE HOMIMIBAONA - TIPH 3aBoherbY COMCTREHMX HoMmHca
y 0By pyOpuKy ce ymucyje ckpahernna "Cu" (conctsenn),

S

- ¥ pyOpuky 6. ymucyje ce 6poj IPHMIBCHOT aKkTa, & ako HeMma 6poja JaTyM JomHca,

- Y pyOpuky 7. ymucyje ce o3HaKa OpraHH3alMoHe jeIHHAIE KOjOM C€ aKT (mpenmer) yeryma y
pan,

- y pybpuky 8. ymmucyje ce narym passohema,

- y pyOpuKy 9. ynucyje ce jeina o 03Haka Kojy Cy Ha HpeAMeT CTAaBHIIH obOpahuBaun
IpenMeTa, 1 To: "a/a", ako je IpeaMeT 3aBplileH U Tpeba ra apxuBupary; "P" ako je mpenMeT
CTaBJBEH Y POK M JIATYM JIO KaJld CE€ UMa APXKATH Y POKY.

CBe xacHHje NpUMIbEHE MOMMIBKE KOje ¢ OAHOCE Ha HCTH IPSAMET 3aBOJIE Ce [IOIIYE-aBaIbEM

BEPTUKAHUX pybpuka 3,4, 5, 6, 7. u 8. y okBupy HcTor 6poja M HA HAYMH KaKO je TO Harpen
o0jarmeHo.

Ha xpajy rosune ne;0BOIHEK ce 3aKIbyUyje CiyK6EHOM 3a6eNeITKoM HAITHCAHOM MCIIO)
nocye/ser 6poja ca KOHCTaTaIlHjoM KOJIHKO je IpeIMeTa 3aBEICHO Y T0j roxunu. Opa
3abeJIellKa ce IaTHpa U OBEpaBa CIIyKOSHHM [1e9aToM, a IOTHHCYje je oBIaimhenn pamHuK
Ilozopurra.

Y cnyuajy Bohersa ckpaheHor Ie0BOIHIKA HABOME ce PyOPHKE U3 BErOBOT oOpacria.
Yaan 12.

CBH IIpMMJBEHM HPEIMETH C€ JOCTaBIbajy ¥ pal y TOKY HCTOT JaHa.
Ynan 13.

JlocraBibarbe padyHa y paj BPIIH CE IIPEKO KEbUIE PauyHa Koja HCTOBPEMEHO IIpeAcTaRIba
OCHOBHY €BHJEHIIN]Y T€ BPCTE aKara.



IV AIMUHUCTPATUBHO-TEXHUYKO OBPABUBAILE IMPEJIMETA
Yiaan 14,

Craxu cinyxOenu nomme o0udIHO canpxu cienche nenose:
- 3aINIaBJbe, Y TOPIHEM JIEBOM YTy (Ha3HB U CeuIuTe, 6poj, 1aTyMm, yHa ajpeca);
- aJipeca IpuMaoua (IyH Ha3UB OAHOCHO IIOPOJMYHO HME ¥ CE/IHINTE LIpUMAaoLa);

- Ca JIeBE CTpaHe MCIOA aapece NMpUMaoNa CTaBiba ce o3naka "IIpenmer” wcmoj xoje, pamu
JIAKIIET 3/IpYXKHBArba, C¢ yHHCYje 6poj W JaTyM LPHMIBEHOr aKkTa Ha KOjUu ce OJrOBapa, WA
Opoj ¥ JIaTyM paHuje OTIPEMIEEHOT aKTa U CII;

- TEKCT KOju MOpa OMTH jacaH, Ca)eT W YMTaK, OTKYNAH HA pauyHapy,

- UCIIOJ TEKCTa OBJNamheHo JINIE HOTIHCYje CIyKOeHH AOMUC H y¥3 HOTHHC C€ CTaBJbd OTHCAK
cy>k0¢cHOT TIeyaTa;

- MCIIOJ] TEKCTa HABOJIE CE IIPHJIO3H KOJH CE TOCTABIRA]Y.

CiyxGenu jlonuc ce mumre HajMame y 2 IPHMEPKA, 01 KOJUX Ce jelaH TpHMepax Iajbe
KOMHUTCHTY, & IPYTH CE 3aJlp)KaBa y apXHUBH.

V OTIIPEMAKE ITIOUITE
Yaan 15.

Ormpematbe IOIITE BPIIM  JIMIE 3aAyXEHO 3a npwjem momre Ilosopumra. Cea momrra
Ipey3era y TOKY JlaHa, OTIIPeMa c¢ HcTora fana. Bure ciyx6eHnX Nommca, 0IHOCHO TIpeaMera
3a JelHOT IpMMAaola IaKyje ce y jellaH KOBepaT. BpeJHOCHA IOLIMIBKA, CyZICKa aKTa H
LIOBEpJbHBA IIPCTIMCKA OTIIPEMa C€ YBEK LPEMOPYUEHOM NOMUIBEKOM. OTIpeMame XUTHE TOIITE
Y MECTO IIPHUMAOIIa MOXE C€ BPIIUTH IIPEKO KypUpa ¥ ITyTeM JOCTABHE KILUTE 38 MECTO.

Yiran 16.

Y focraBHy KEbHTY 32 HOIITY YIIHCYjy Ce CBE TIONIMJBKE, KOje ce otmpeMajy mowtoM. JlocraBHa
KIbUT'a CITY)KH Kao €BHJICHIIM]a O 3aBPIICHO] OTIIPEMH, K0 K IPeJIaju HOBLA HA UMe
IOIITAHCKKX TPOINKOBA.

VI APXUBHUPAILE U YYBAILE TIOKYMEHTAPHOTI MATEPMJAJIA
Ynau 17.

CBu pelieHn npeAMETH MOpajy OHTH OMNOXEHM y oxrosapajyhe ADXUBCKE jeIAMHHIE
(perucrpatop, Kmbura, Gaclukia, apXWBCKa KyTHja, CBEXamb, OMOT M ap.). Ha crnomuum
OMOTHMA apXHUBCKMX j€/IMHAIA UCITHCYje ce: IIyH Hasup [J030pHINTa, TOANHA HACTAHKA 1 BpCTa
JOKYMEHTApPHOT MaTepHjana, CBUASHIMOHH OpOjeBH IIPeIMETa W DPEIHH 6poj mox Kojum je
apXMBCKA Je/IMHUITA YIIHCAHA Y APXHUBCKY KEGHTY.

TJIOKVMEHTADHM MATENTiamT WURS e TNEMA O noriireg  <mmmB oo, < Tlesooe oo w



Ilpe apxuBupama Tpeba nposepuTH Ja 1M je mpemMeT 3aBpIICH ¥ JIa JIA CE Y IIpeIMETy Halaze
HCKHU IPHUJIO3M WM OKYMEHTH KOjH HE IIPUITA/Iajy HCTOM.

Yan 18.

Y pajiHHM IPOCTOPHjaMa, 3aBPIICHY LIPEIMETH Ce MOTY APKaTH HajBHIIIE JIBE TOJUHE O] JaHa
3aBoherba. [locre Tor poka ce CMeITajy y apXUBCKH JIETI0, OJUI0KEHH TI0 TOMMHAMA I HIOPETKY
U3 apXWBCKE KEHMIC, y ONroBapajylluM JpBEHMM WM METATHHM CTaNaXaMa - TOIHIaMa.
Ipocropuje Tj. opmapu xemoa Mopajy GUTH CYBH M CBETIH, a JTOKYMEHTALUja OCUTypaHa Of
omrehema, kpalje u moxapa.

Yuan 19.
CaB nokyMeHTapHu MaTepHujall HacTao y pany ITozopurira yIucyje ce y ApXHBCKY KEbHTY, Koja
CIIYXH Kao ONIITH WHBCHTAPHH IIPEIJIC] LENOKYIHOT apXHBCKOT MaTepujaia. EBUeHTHparbe

CC¢ BpIIK 3a CBAaKy NOCIOBHY roauny ox 01.01. mo 31.12. rekyhe rogune.

ViucuBarme y APXUBCKY KILUTY BPIIH ce Ha cliejiehn HaumH:

-y pybpuky 1. ynucyje ce pemnu 6poj. Ilox jennum pemaum Gpojem YIHCYj€ C€ MCTOBETHU
marepujan 6e3 063upa Ha KostmauHy. Penrn Gpojesn ce HaCTaBJbajy M3 FOJUHE Y TOAMHY;

- y pyOpHKy 2. ymucyje ce 1aTyM yImca;

- ¥ pybpuky 3. ynucyje ce roguna, OIHOCHO paszobibe y KOjeM je JOKyMEHTApHH MaTepHjaj
HAacTao (3a AOKyMEHTapHH MaTepHjal Koju obyXBaTa IOJATKEe W3 BHIIE [OJHHA yIucyje ce
MOYETHA ¥ Kpajiha KaJICHIapcKa TOMHA);

- Y pyOpuKy 4. ynucyje ce KlacHpUKaIHOHa 03HAKa (aKO j& YCTPOjeHa);

- y pyOpuKy 5. ynucyje ce canpikaj, Bpera apxubceke rpalje mim JIOKYMCHTapHOI MaTepujaa;

- Y pyOpHKy 6. ynucyje ce KONHYMHA, 6p0j apXUBCKHUX jeAUHHUIA (HIIP. perucTparopa u ap);

- ¥ pybpuky 7. ymucyje ce 6poj M jaTyM 3amucHuKa (IPIUTHKOM YHHIITABAIbA Oe3Bpeator
MaTeprjala Wik IPHIMKOM IIpeliaje HAIJIEKHOM apXHBY);

- Y pybpuky 8. ymmcyje ce poK dyBama ZOKyMEHTapHOT MaTepujana u3 Baxehe Jlucre
KaTeropuja;

-y pyopuky 9. yuucyje ce npumen6a (HIIp. CMeITaj J0KyMeHTapHOT Marepujaia).

Yirau 20.
Ipenuc apxuBcke Kmure (Moxce Gumu u3600 us pauynapa/pomoxonuja obpacya apxuscke
Kiblize) 3a JIOKyMCHTApHH MaTePHjajl HACTA0 y NPETXOIHO] TOJMHH, HOCTABJbA CE HAIICKHOM
Ucropujekom apxuBy, /o Kpaja anpuia Mecelia Tekyhe roume.

Yaam 21.

Y apXuBCKOM JICIIOY YyBa CE HOKYMEHTApHH MATepHjal apXuWBCKa rpaha, y cpehemom u
OesbemHoM cTamy, 10 ynumTemha mpema Jluctu Kateropmja JNOKYMCHTApHOTI Marepujaia ca
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apxuBcKa rpaha ¥ JOKyMCHTapHH Marepujal Mopa OHTH CHAaGeBeH JOBOJBHOM KOMMUHHOM
ApXUBCKHX MOJIMIA 34 CMEINTA]j JOKyMEHTAIH]C.

Iosopumrre je kao cTBapaian apxuscke rpalje gyxHo ma OCHUI'ypa MUKPOKIIHMATCKE, XEMH)CKO
OHOJIONIKE ¥ (PU3HMUKE YCIOBE 3a 3aIITHTY APXUBCKE rpale u JOKyMEHTapHOI MaTepHjama o
LTTCTHOT JlclOBama TEMIICPATYpPe, Bllare, CBETIIOCTH, 3padekha, MPAIInHe, MUKPOOPIaHH3aMa,

MHCeKaTa, Tinozapa ¥ Gusnukux omrehema. Jlemo Mopa OHTH OIPEMIbEH CHCTEMOM
IIPOTUBIIOXAPHE 3aIITHTE.

ApXHBCKH zieTio Mopa OuTH (u3uykn o6e3belien pamu HeosnamheHor yJacKa JApyrux JIHIa U
HEKOHTPOIMCAHOr KOpHInhera JOKyMeHaTa. Y apxUBCKOM JeTIOy CC He CMe HAJIA3HTH HHKAKAB
JIpyTH MaTepHjai, OCUM apXHMBCKe Ipalje H I0KyMEHTapHOT MatepHjana. ApXUBCKOM rpaljoM u
IOKYMCHTAPHUM MaTEPHjaJIOM Y apXHBCKOM JIENIOY PYKYje, CTPY4HO je OJpykaBa i BpIIH BEHY
HEIOCPEHY 3alITUTy, OBJamheHH pamHuk I[l0o30pHIITA WM 33 TO IMOCEOHO AHTAKOBALO
CTPYYHO JIHIIE.

VII OTABUPAILE APXUBCKE I'PABE 1 YHUIIITABAILE BE3BPEJIHOT
HOKYMEHTAPHOI' MATEPUJAJIA

Ynan 22.

Onabupame apxmpcKe rpal)e U yHUIITaBame GE3BPEIHOr JIOKYMEHTapHOI' MaTepyjalia BPIIH Ce

Ha ocHOBY JImcre kareropuja apXuBcke rpalje M JOKYMEHTApHOT MaTepHjaia ca pPOKOBUMA
YyBama.

Yuan 23.

Jlucra xateropuja canpku pemHu 6poj, HA3UB KATETOPHje TOKYMEHTAPHOr MarTeprjaita U PoK
HyBama. YKOJMKO CE TOKOM [OLMHE jaBe HOBE BPCTE JIOKyMeHATa, BPIIM CE H3MEHA U IOMyHa
nocrojehe Jlucre.

Unan 24.

3a pax Ha Jluctu KaTeropuja apxuBcKe Ipabe M TOKyMGHTAPHOT MaTepHjaja ca POKOBHUMA
dyBarba onpelyjy ce opnamhenu pagauk [1030pHINTa I 3aII0CTICHH MM 8HIaKOBAHO JMIE, KOJH
Haj60Jbe NI03HE]y paj [1030pHINTa H HEroBY JeNaTHOCT Y IENHHHE U KOjU Cy CTPY4YHO CITOCO6HU
Zia OIieHe 3Ha4aj AoKymenTauuje. JINCTy yeBaja dupexmop, moToM ce ycBojena JIucTa JoCTaBba
HAJUIKHOM apXUBy y JiBa OpHMTHHAIHA npumepka. Jlucta ce npumemyje mo nobwmjeroj
IIMCMEHO] CarjIaCHOCTH O CTPaHe apXHBa.

Yiran 25.

3a TpajHO YyBarbe oapelyjy ce Kareroprje Matepujana Koje caapie IMOAaTKe O 3Hayaja 3a paj
Ilozopumrra ¥ 3amocneHux y eMy, Ka0 W MOJATKE KOJH OJlpaxaBajy CYIITHHY paza
Iozopumura. Apxusceka rpaha gysa ce TpajHO y 0GIHKY y KOjeM je H3BOPHO HACTAA.

Ynau 26.
3a MOKYMEHTapHH MaTepHjal KOju HHjE OIEIeH Kao apxuBCcKa rpabha, poKOBH uyBama ce

oJipelyjy 3aBucho on notpebda Ilosopuura 3a Kopuinhetse y IIPakTHYHE CBPXE, KA0 M Y CKIIady
Cca MOoCeOHUM 3aKOHCKHM IDOMMCHAMA. VIRRODHU OB TR MO UM AT Ta NI AT A arairr o  omar oot o



TPOTHCAHOL" IEPHOJIa yBatba TCK HAKOH THIHTANM3AIM]C H YKOIHKO CE IyBA Y OKBHPY YCIyTe
KBAIN(UKOBAHOT EJIEKTPOHCKOT YyBakha JOKYMEHTA.

Ynan 27.

3a mocrymak opabupama apxuBcke rpalle M YHHINTABAIbC 0E3BpEIHOT  TOKYMEHTApHOT
MaTepHjala KOMe je poK 4yBarma HCTEKA0, OJTYKY JOHOCH Hupexrop Ilo3opurrra.

Onabupame apxuscke rpahe u yHHIITaBambe Ge3BPEIHOr TOKYMEHTAPHOT Marepujana 06aBsba
c¢ Ha 0cHOBY JIMCTe KaTeropyja IOKYMEHTAPHOT MAaTEPHjalla ca POKOBHMA 1yBakba.

Onabupame apxuBcke rpalie W yHHINTaBambe GE3BPELHOT IOKYMEHTApHOT MaTepujaia 00aBjba
C€ UCKIbYHYHBO M3 CPENEHOr  y apXMBCKO] KEH3H €BUACHTUPAHOT JOKYMEHTAPHOT MaTepujana.
Yuumrasame Ge3BpesHOr JTOKYMEGHTApHOr MaTepujana o6aBba Ce CBAKe TOMMHC 3a
JIOKYMEHTApHH MaTeprjal YHji Cy POKOBH UYyBamha HCTCKIIH.

Ynan 28.
3a mocnoBe Ha oxabupamy apXHBCKe rpahe m m3pagy mommca Ge3BpeHOr JOKYMEHTapHOT
MarepHjana KOMe Cy POKOBH UyBara MCTCKIIH dopmupa ce xomucuja. Omuyky o bopmupaby
KOMHCH]j€ JIOHOCH JTupekTop [Tozopumra.

Yuan 29.

Iomuc OGesBpesHOr JIOKYMEHTApHOT MaTepHjaia cacTaBlba C€ U HOCTAB/bA HAJUICKHOM
Hcropujckom apXuBy y iBa IIPUMEPKA U CAIPIKH:

- HasuB [losopuiTa y 4mjeM je paay MaTepHja HacTao, JaTyM H MECTO CACTABIbAmbA [IOIHCA;

- TOIHMC KaTeropuja Ge3sBpenHOr NOKYMEHTApPHOI MaTepHjala ca peIHHM OpojeM molca,
pesHuM OpojeM apXMBCKe KIBHTE, TOINMHOM HACTAHKA, OPOjHO M3PAXKEHOM KOIHIHHOM y
acnEkIaMa, KyTHjaMa, perncTpaTopuMa, KEbUTaMa, UTIL, U ¢4 Ha3HAKOM POKa dyBama;

- YKYIIHA KOJIMYKMHA JOKYMEHTApHOT MaTepHjalia IIPeJUI0KEHOT 3a YHHINTEHHE,

- mormmce wianosa Komucuje Koja je mpesioxuna HaBEICHH LOKyMEHTAPHH Marepmjan 3a
yHHLITEE,

Yuan 30.
Hakon nobujeHe cariiacHOCTH HaUICKHOT apXuBa, IPUCTYIIA C€ YHHUIITABAIY JTOKYMEHTAPHOT
MaTepHjala, TP YeMy je CTBapasarg AYXKaH Jla Ipely3Me HEOIIXOLHE Mepe 3alITHTE Iofaraka

KOj¥ O1 MOTJIM IOBPCIUTH IPaBa i IIPaBHH MHTEPEC JIMIA Ha Koja ce TOKYMEHTapHH MaTepujal
OJIHOCH.

VII NIPEJAJA APXUBCKE I'PABE HA/UIEKHOM APXUBY
Ynau 31,

ApxuBcka rpaha ce o tponiky Ilosopummra, pejaje nammexsoM Mcroprjckom apXuBy, HAKOH
TPUICCET FOJMHA OJ1 FbCHOT HACTAHKA WJIK II0 TIPECTAHKY pajia CTBAapaoIia.
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Yiaau 32.

llosopuinte xao creapaman apxuscke rpalje 1yXHo je na apxuBCcKy rpahy mpena y opurusany,
cpebeny, osHadeny, mouucady, meomrcheny mmm ca CaHWpaHuM olTehemnMa, TeXHIYKH
ompemibeHy. O mpUMoLpesaju apxuBcke rpalje caunapa ce 3alHCHIK YUjU je cacTaBHH Jeo
Ilotme apxuBexe rpafje koja ce mpesaje HauIeKHOM Hcropujckom apxusy.

IX IIPEJIA3BHE U 3ABPIIHE OJAPEJBE
Yaau 33.

[osopumre je obaBesHo ma oOaBemTaBa HAIICKHE Hcropujcku apxuB 0 cBUM cTaTycHuM
UpOMEHamMa y MOTJICAY: TPOMECHE HA3WBA, [ENATHOCTH, CIIAjalba, yYKUJIARa, OTBAPAEbe
CTedaja/IMKBUIAIA]E, IPOMEHA ajipece, GU3HUKO IPEeCceIberbe, aJjlanTanygja opocTopuja/e, Kao u
CBUM lpOMEHaMa KOje Cy OJ 3Ha4aja 3a apxuBcky rpaly, momyt JUTUTATHA3AIH]E,
MHKpO(GUIMOBaIsa 1 CIL., HajKacHuje y poky o 30 maHa o1 JaHa BUXOBOI HACTAHKA.

Yian 34.

Ilozopuinre W CBU 3amOCHCHH CYy AYXHH Ja Ca M3Y3ETHOM IaXXHOM 49yBajy H OIpXKaBajy
apXMBCKY rpal)y ¥ JIOKYMEGHTapHH MAaTepHjal y CKIaay ca 3aKOHOM O apxMBCKOj Tpahju u
APXMBCKO] NIGJIATHOCTH, OBMM [IpaBHIHMKOM ¥ CIPYYHHM YIYTCTBAMA HAJUIC)KHOT
Hcropujekor apxusa.

Ynan 35.

3a cBe 1o Huje npensuljeno oBuM IlpaBumHuKoM, IpEMebHBahe ce ozpende 3akona o
ApXUBCKO] Tpahi U apXUBCKO] JEIATHOCTH.

Yaan 36.

Osaj IlpaBuiHuK cTyIa Ha CHary OCMOT J1aHa OJ JiaHa o0jaBJbHBAmha Ha orjacHoj Tabnum
ITozopurra.

Cee usmene u nonyHe IlpaBuinuka uspruuliec ce M0 HCTOM ITOCTYIIKY 110 KOME je U
JTOHET.

lpencennuk Yupasuor oxGopa




